
LEHRE ALS BÜROKAUFFRAU 
BÜROKAUFMANN M/W/D

Mitarbeit in verschiedenen 
Abteilungen (Sekretariat,  
Buchhaltung, Personal-
verrechnung, Planung)

Unterstützung bei 
Büro- und Organisations-
aufgaben

WOMIT DU UNS BEGEISTERN KANNST

· selbständige, zuverlässige Arbeitsweise und persönliches Engagement
· gute Rechtschreibkenntnisse und PC-Kenntnisse (v. a. Word, Excel)
· Interesse an Büroarbeit und wirtschaftlichen Zusammenhängen
· Genauigkeit, Zuverlässigkeit und Teamgeist
· offen für Neues

WER DIE WAHL HAT, 
HAT DIE QUAL!
Wir können dir viel über uns 
erzählen – am besten du wirfst 
direkt einen Blick hinter die 
Kulissen. Wir zeigen dir alles 
bei einem unverbindlichen 
Schnuppertag.

DU WILLST EINEN BERUF AUF 
DEN DU AUFBAUEN KANNST? 

DEIN KONTAKT
Wir freuen uns auf deine 
Bewerbung per E-Mail z. H. an 
Elisabeth Kraus-Hörmanseder:
office@hoermanseder-bau.at

Vollzeit 

Haag am Hausruck

ab sofort

DARAUF KANNST DU DICH FREUEN

· anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten
· Sicherheit eines erfolgreichen, wachstumsorientierten 
  Familienunternehmens 
· junges und motiviertes Team, in dem arbeiten Spaß macht
· Möglichkeiten zur Weiterbildung – z. B. Lehre mit Matura
· ein Entgelt im ersten Lehrjahr von € 1.027,- brutto pro Monat
· Firmenevents

DIESE AUFGABEN ERWARTEN DICH BEI UNS

Unglaublich viele Möglichkeiten: 
und das AB SOFORT!AB SOFORT!

Bearbeitung von  
Posteingang und 
Postausgang

direkter und telefonischer 
Kunden- und Lieferanten
kontakt 

LEHRZEIT: 3 JAHRE
BERUFSSCHULE: RIED I. I.

Hörmanseder GmbH
An der Umfahrungsstraße 2
4680 Haag am Hausruck
07732 2290


